Mẫu 17/KH-TT

	Đơn vị thực hiện

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	…………., ngày         tháng        năm …    



KẾ HOẠCH 
TỔ CHỨC SỰ KIỆN KHUYẾN NÔNG[footnoteRef:1] NĂM ...... [1:  Hội thi Khuyến nông/Hội chợ Nông nghiệp/Diễn đàn Khuyến nông @ Nông nghiệp] 


Tên sự kiện:………………………………………………………

   Căn cứ Công văn số ……./KN-TTTT ngày …………của Giám đốc Trung tâm Khuyến nông Quốc gia về việc triển khai sự kiện khuyến nông năm …;
	Trung tâm Khuyến nông tỉnh (hoặc đơn vị thực hiện) …..………. xây dựng Kế hoạch chi tiết tổ chức Hội thi gồm những nội dung sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích:
Nêu rõ mục đích tổ chức sự kiện
2. Yêu cầu:
Giải quyết được những vấn đề khó khăn vướng mắc trong phát triển sản xuất nông nghiệp của địa phương và vùng…….
II. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, THÀNH PHẦN THAM GIA
1. Thời gian: dự kiến tháng …. năm …
2. Địa điểm: 
Dự kiến địa điểm tổ chức: tại thành phố/huyện....., tỉnh.......
Dự kiến địa điểm tham quan mô hình (đối với diễn đàn): nêu rõ tên mô hình, địa chỉ.....
3. Quy mô và thành phần tham gia
- Quy mô: ghi rõ vùng, số đơn vị tham dự, đại biểu tham dự (đối với diễn đàn), số lượng gian hàng (đối với hội chợ), số lượng thí sinh/sản phẩm dự thi (đối với hội thi)
- Thành phần, số lượng đại biểu: ghi rõ thành phần và số lượng đại biểu trung ương, địa phương, doanh nghiệp, báo chí, nông dân...
III. NỘI DUNG 
1. Nội dung sự kiện đề cập đến những vấn đề gì?
2. Kết quả mong đợi của việc tổ chức kiện là gì?
3. Nêu dự kiến kết quả về quy mô, số lượng, những nội dung chuyên môn cần đạt được
4. Đánh giá tác động của sự kiện đem lại:
+ Tác động về kinh tế
+ Tác động về xã hội
+ Tác động môi trường
IV. KẾ HOẠCH THỰC HIỆN VÀ PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1. Công tác chuẩn bị 
a) Thành phần BTC:
- Danh sách cá nhân, tổ chức tham gia BTC là các cơ quan trung ương
- Danh sách cá nhân tham gia BTC tại địa phương
b) Nhiệm vụ
* Trung tâm Khuyến nông Quốc gia
- Phối hợp với đơn vị thực hiện khảo sát địa điểm, các điều kiện hậu cần, kỹ thuật tổ chức sự kiện.
- Phối hợp và hướng dẫn đơn vị thực hiện xây dựng kế hoạch, dự toán kinh phí tổ chức sự kiện, xây dựng phụ lục để ký hợp đồng.
- Đề xuất thành phần Ban chủ tọa, Ban cố vấn, danh mục các báo cáo tham luận (đối với diễn đàn); thành phần Ban giám khảo, tổ thư ký (đối với hội thi) tại các cơ quan Trung ương.
- Phối hợp với đơn vị xây dựng nội dung chương trình chi tiết cho sự kiện.
- Soạn thảo và ký các văn bản liên quan (Công văn, Giấy mời, chương trình chi tiết…), phát hành gửi các cá nhân và đơn vị liên quan.
- Tổng hợp, biên tập, duyệt và in báo cáo (đối với diễn đàn).
- Xây dựng và ban hành Quy chế, Bộ câu hỏi và đáp án,... Hội thi khuyến nông.
- Duyệt market phông chính, market băng rôn... sự kiện.
- Hướng dẫn đơn vị thực hiện hoàn thiện các báo cáo tiến độ, báo cáo kết quả, lập hồ sơ quyết toán.
* Đơn vị thực hiện:
- Xây dựng kế hoạch, dự toán sự kiện tổ chức thực hiện trình TTKNQG phê duyệt và ký hợp đồng.
- Báo cáo các cơ quan quản lý chuyên môn tại địa phương (UBND tỉnh/Sở Nông nghiệp & PTNT...) về kế hoạch tổ chức sự kiện.
- Phối hợp với Trung tâm Khuyến nông Quốc gia lựa chọn địa điểm tổ chức, địa điểm tham quan, hội trường...
- Tham gia viết báo cáo và phối hợp đôn đốc các đơn vị trên địa bàn tỉnh viết báo cáo (đối với diễn đàn). 
- Đề xuất thành phần tham gia BTC, BCV, các đơn vị cung cấp báo cáo (đối với diễn đàn); thành phần Ban Giám khảo, Tổ thư ký (đối với hội thi); thành phần khách mời dự Lễ cắt băng khai mạc (đối với hội chợ).
- Xây dựng nội dung chương trình chi tiết cho sự kiện; chuẩn bị các điều kiện cần thiết để tổ chức sự kiện.
- Phối hợp và hướng dẫn các đơn vị tham gia thủ tục để nhận hỗ trợ kinh phí khi tham gia sự kiện (hội thi/hội chợ/diễn đàn). 
- Xây dựng clip phóng sự theo chủ đề diễn đàn: Xây dựng kịch bản gửi Trung tâm KNQG thẩm định trước khi ghi hình (lưu ý: có hình ảnh ghi hình tại mô hình tham quan và tại hội trường tổ chức diễn đàn).
- Thiết kế market phông chính, market băng rôn... sự kiện, gửi Trung tâm KNQG phê duyệt.
- Báo cáo tiến độ triển khai, báo cáo kết quả sau khi kết thúc Diễn đàn; hoàn thiện hồ sơ để nghiệm thu, quyết toán.
2. Dự kiến Ban chủ tọa, Ban cố vấn, danh sách báo cáo (diễn đàn); Ban giám khảo, Tổ thư ký (hội thi); khách mời dự Lễ cắt băng khai mạc (hội chợ).
a) Ban chủ tọa (tối đa 3 người)
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ; Đơn vị công tác
	ĐT; Email

	1
	
	Lãnh đạo Cục/Tổng cục/Viện NC thuộc Bộ
	

	2
	
	Lãnh đạo TTKNQG
	

	3
	
	Lãnh đạo UBND/Sở Nông nghiệp và PTNT tỉnh
	


b) Ban cố vấn/Ban giám khảo/Khách mời cắt băng khai mạc 
(BCV diễn đàn gồm các chuyên gia đến từ các Cục/Viện/Trung tâm nghiên cứu, phòng chuyên môn thuộc TTKNQG, đơn vị chuyên môn tại địa phương tổ chức)
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ; Đơn vị công tác
	ĐT; Email

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	......
	
	
	



c) Dự kiến danh mục các báo của diễn đàn (tối đa 15 báo cáo)
Gồm báo cáo của các Cục/Viện/Trung tâm nghiên cứu, chuyên gia trong ngành, Sở Nông nghiệp và PTNT/TTKN các tỉnh tham dự, các đơn vị trong tỉnh (cơ quan quản lý, đơn vị chuyên môn, HTX, nông dân điển hình...)
	TT
	Tên báo cáo
	Cá nhân/ Cơ quan thực hiện
	Điện thoại, email

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	......
	
	
	


3. Các hoạt động triển khai
3. 1.  Họp Ban tổ chức, khảo sát địa điểm thực hiện sự kiện 
- Thành phần tham gia: Ban Tổ chức (Trung tâm Khuyến nông Quốc gia và Trung tâm Khuyến nông tỉnh hoặc đơn vị thực hiện sự kiện  …………………)
- Nội dung thực hiện:
+ Xác định địa điểm, thời gian và các bước triển khai sự kiện
+ Xác định thành phần Ban chủ tọa, Ban cố vấn (diễn đàn); Ban tổ chức, Ban giám khảo, Thư ký (hội thi); khách mời dự Lễ cắt băng khai mạc (hội chợ).
+ Xác định thành phần khách mời tham dự sự kiện (danh sách các đại biểu TW, nhà khoa học, quản lý, doanh nghiệp...).
+ Xác định đối tượng nông dân tham dự sự kiện.
+ Hướng dẫn sử dụng kinh phí hỗ trợ... (hoàn thành trước khi diễn ra sự kiện ít nhất 15 ngày).
+ Xây dựng video clip, ma két phông chính, băng rôn, bảng biểu …. gửi Trung tâm Khuyến nông Quốc gia phê duyệt (trước khi tổ chức sự kiện 10 ngày).
+ Liên hệ mời doanh nghiệp tham gia các hoạt động tại sự kiện.
3.2. Triển khai các hoạt động tổ chức sự kiện
+ Kiểm tra địa điểm tổ chức (sức chứa của Hội trường, âm thanh, ánh sáng…, địa điểm mô hình tham quan (nếu có).
+ Chuẩn bị khánh tiết, hậu cần và tiếp đón đại biểu….
+ Chuẩn bị mẫu vật, hiện trường thực hành (nếu có).
+ Sắp xếp chỗ ăn nghỉ cho các đại biểu ở xa, hướng dẫn các nội dung liên quan cho các đại biểu tham dự.
+ Phối hợp kiểm tra, nghiệm thu kết quả sự kiện. 
V. Kinh phí : 
Tổng kinh phí dự kiến : ……………………..đồng
(Bằng chữ:……………………………………………………………..)
Nguồn kinh phí: 
· Trung tâm Khuyến nông Quốc gia:
· Kinh phí địa phương:
· Nguồn khác:
(có dự toán chi tiết kèm theo)
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