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                                                       HƯỚNG DẪN 

Thực hiện các hoạt động của dự án Khuyến nông năm 2017

Căn cứ Công văn số 96/SNNPTNT-KHTC ngày 12 tháng 01 năm 2017 của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn Hậu Giang về việc thống nhất kế hoạch các hoạt động khuyến nông năm 2017 và Công văn số 615/SNNPTNT-KHTC ngày 20 tháng 04 năm 2017 của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn Hậu Giang về việc cho chủ trương điều chỉnh, bổ sung kế hoạch thực hiện các hoạt động khuyến nông năm 2017;
Căn cứ Thuyết minh và dự toán chi tiết các dự án Khuyến nông năm 2017 được Hội đồng thẩm định, xét duyệt, kiểm tra, giám sát và nghiệm thu Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn phê duyệt.

Nay, Trung tâm Khuyến nông ban hành hướng dẫn thực hiện các hoạt động của dự án Khuyến nông năm 2017 như sau:
I. Quy định chung

1. Hướng dẫn trách nhiệm triển khai thực hiện các Dự án Khuyến nông năm 2017 do Trung tâm Khuyến nông quản lý nhằm thực hiện trình diễn và nhân rộng mô hình.

2. Việc triển khai các hoạt động trong dự án Khuyến nông phải được thực hiện công khai, dân chủ.

3. Đối tượng thụ hưởng (nông dân) tham gia dự án phải đảm bảo đạt theo tiêu chí chọn hộ cụ thể của từng dự án.
      
4. Mức hỗ trợ được căn cứ vào Nghị định số 02/2010/NĐ-CP ngày 08/01/2010 của Chính Phủ về Khuyến nông; Thông tư liên tịch số 183/2010/TTLT-BTC-BNN của Bộ Tài Chính và Bộ Nông nghiệp và PTNT ngày 15/11/2010 về hướng dẫn chế độ quản lý, sử dụng kinh phí ngân sách nhà nước cấp đối với hoạt động khuyến nông và định mức kỹ thuật của Bộ Nông nghiệp và Quyết định số 24/2013/QĐ-UBND của Ủy ban Nhân dân tỉnh Hậu Giang ngày 11/9/2013 về việc ban hành quy định nội dung chi và mức chi hỗ trợ cho hoạt động khuyến nông.  
     
5. Các bước chuẩn bị dự án: Xây dựng danh mục, kế hoạch hoạt động; xây dựng thuyết minh dự án, thông qua Hội đồng Sở; trình Sở phê duyệt dự toán chi tiết.

II. Các bước chính trong triển khai, thực hiện dự án (theo trình tự thời gian)
1. Thông báo nội dung của dự án cho Phòng Nông nghiệp & PTNT/ Phòng Kinh tế biết và chỉ đạo thực hiện (có thể bằng văn bản).

2. Phối hợp với chính quyền địa phương, các hội, đoàn thể tổ chức họp nông dân triển khai nội dung dự án (theo mẫu số 1: Biên bản họp dân).

3. Phối hợp với các tổ chức hội, đoàn thể tiến hành chọn hộ theo tiêu chí chọn hộ của từng dự án cho nông dân cam kết (theo mẫu số 2: Bản cam kết thực hiện dự án của từng hộ nông dân).

4. Tiến hành thẩm định hộ đăng ký tham gia (theo mẫu số 3: Biên bản thẩm định hộ).

5. Giao Trạm Khuyến nông thông báo niêm yết Danh sách các hộ chính thức tham gia dự án tại Trụ sở UBND xã, nhà thông tin ấp (theo mẫu số 4: Danh sách các hộ chính thức tham gia dự án, mẫu số 5: Thông báo niêm yết danh sách) trong vòng 7 ngày.

    6. Lựa chọn một nông dân trong nhóm làm đại diện thực hiện hợp đồng trình diễn dự án và thanh lý hợp đồng khi các hoạt động kết thúc (theo mẫu số 6: hợp đồng trình diễn và mẫu số 7: thanh lý hợp đồng trình diễn). 

    7. Hợp đồng mua giống, vật tư, thiết bị, dụng cụ xây dựng mô hình (theo các biểu mẫu và qui trình thực hiện của Kế toán).

    8. Kiểm tra khâu chuẩn bị ao, chuồng, ruộng, vườn,… trước khi cấp giống, cấp vật tư, thiết bị, dụng cụ.

    9. Tổ chức tập huấn kỹ thuật cho nông dân tham gia dự án và các hộ lân cận trước khi xuống giống (theo các biểu mẫu liên quan đến tập huấn).

    10. Cấp phát giống, vật tư, thiết bị, dụng cụ cho hộ tham gia phải có biên bản giao nhận (theo mẫu số 8: Biên bản giao nhận giống, vật tư, thiết bị và dụng cụ). Ngoài ra còn có bảng xác nhận giống, vật tư, thiết bị, dụng cụ hỗ trợ và đối ứng (tương ứng mẫu số 9 và 10).

11. Theo dõi, hướng dẫn nông dân thực hiện mô hình; cắm bảng tuyên truyền dự án; kiểm tra và hướng dẫn nông dân ghi chép sổ sách; theo dõi và ghi nhận số liệu để báo cáo (theo mẫu số 11: sổ ghi chép và mẫu số 12: các chỉ tiêu kinh tế kỹ thuật).

12. Tổ chức hội thảo đầu bờ, tổ chức cho nông dân tham quan (theo các biểu mẫu liên quan đến hội thảo, tham quan).

13. Tổ chức tổng kết dự án khi mô hình đang thu hoạch hoặc đã thu hoạch; Báo cáo tổng kết dự án (theo mẫu số 13: báo cáo tổng kết dự án và các biểu mẫu có liên quan đến tổng kết).

14. Nghiệm thu cơ sở dự án khi tổ chức tổng kết dự án (theo mẫu số 14: Nghiệm thu cơ sở).

15. Nghiệm thu dự án (theo mẫu số 15) do Hội đồng Sở thông qua.

16. Tập hợp các chứng từ có liên quan quyết toán và lưu hồ sơ.
III. Trách nhiệm tổ chức, cá nhân triển khai, thực hiện dự án

1. Trách nhiệm lãnh đạo Phòng Chuyển giao kỹ thuật
- Hướng dẫn các bước thực hiện và giám sát, đôn đốc tiến độ thực hiện của chủ nhiệm dự án, các Trạm Khuyến nông; tổ chức nghiệm thu cơ sở khi dự án kết thúc và yêu cầu Chủ nhiệm dự án, Trạm Khuyến nông thực hiện thủ tục quyết toán theo đúng quy định.
- Ký duyệt tạm ứng kinh phí cho các hoạt động của dự án, các kế hoạch hoạt động của từng dự án, đôn đốc nhắc nhở các chủ nhiệm dự án hoàn thành chứng từ khi các hoạt động dự án kết thúc. 

2. Trách nhiệm của Chủ nhiệm dự án
- Xây dựng kế hoạch triển khai dự án.

- Xây dựng tài liệu hướng dẫn quy trình kỹ thuật của từng dự án, sổ ghi chép cho từng đối tượng.
- Gửi thuyết minh nội dung dự án đến các Trạm Khuyến nông.

- Phối hợp với kế toán thực hiện các thủ tục đấu thầu theo quy định, hợp đồng mua giống, vật tư, thiết bị và dụng cụ.
- Phối hợp với Trạm Khuyến nông, Hội đoàn thể tiến hành thẩm định hộ tham gia.
- Lập danh sách tổng hộ được chọn chính thức có xác nhận của Trạm Khuyến nông.

- Chịu trách nhiệm soạn nội dung cam kết của nông dân.

- Tổ chức cấp cây con giống, vật tư, thiết bị, dụng cụ cho hộ tham gia dự án.

- Thường xuyên kiểm tra, theo dõi: Tiến độ, qui trình sản xuất, các chỉ tiêu kỹ thuật. Báo cáo kịp thời các khó khăn, vướng mắc về BGĐ Trung tâm Khuyến nông để có hướng chỉ đạo.
- Tổng hợp báo cáo chung của dự án và báo cáo nghiệm thu dự án trước Hội đồng Sở.

- Phối hợp với Trạm Khuyến nông chuẩn bị các chứng từ có liên quan quyết toán và lưu hồ sơ.
Lưu ý mỗi hoạt phải xây dựng kế hoạch để chuẩn bị kinh phí trước 7 ngày khi tổ chức và tổ chức xong phải chuẩn bị các chứng từ quyết toán với kế toán trong vòng 7 ngày.
3. Trách nhiệm Trạm Khuyến nông huyện, thị xã và thành phố

- Báo cáo nội dung của dự án cho Phòng NN&PTNT/Phòng Kinh tế (có thể bằng văn bản) để có hướng chỉ đạo thực hiện.

- Triển khai, phổ biến rộng rãi nội dung của dự án cho nông dân trên địa bàn nắm để đăng ký thực hiện.

- Chủ động phối hợp với các hội, đoàn thể huyện, thị xã, thành phố chọn hộ tham gia đúng theo tiêu chí chọn hộ của từng dự án.

- Tham gia thẩm định hộ, niêm yết danh sách chính thức tại ấp, xã.

- Phối hợp với chủ nhiệm dự án tổ chức tập huấn, hội thảo và tổng kết dự án.

- Phối hợp với Chủ nhiệm dự án kiểm tra chất lượng cây con giống, vật tư trước khi cấp cho nông dân.

- Kiểm tra điều kiện ruộng, vườn, ao, chuồng của nông dân để nhắc nhỡ chuẩn bị chu đáo trước khi giao giống, vật tư.
- Thường xuyên kiểm tra, theo dõi: Tiến độ, hướng dẫn quy trình sản xuất, hướng dẫn ghi chép sổ sách, các chỉ tiêu kỹ thuật. Báo cáo kịp thời các khó khăn, vướng mắc về chủ nhiệm dự án.

- Thực hiện các báo cáo tiến độ, báo cáo định kỳ và báo cáo tổng kết dự án.

- Chịu trách nhiệm về công tác chuẩn bị các chứng từ dự án và nghiệm thu cơ sở dự án triển khai trên địa bàn của mình.
3. Trách nhiệm Khuyến nông xã
- Báo cáo nội dung dự án cho UBND xã để có hướng chỉ đạo thực hiện.

- Phối hợp với Trạm Khuyến nông triển khai, phổ biến rộng rãi nội dung của dự án cho nông dân trên địa bàn nắm để đăng ký thực hiện.

- Chủ động phối hợp với các hội, đoàn thể ở xã chọn hộ tham gia đúng theo tiêu chí chọn hộ của từng dự án.

- Tham gia thẩm định hộ, niêm yết danh sách tại ấp, xã.

- Phối hợp tổ chức tập huấn, hội thảo và tổng kết.

- Kiểm tra điều kiện ruộng, vườn, ao, chuồng của nông dân để nhắc nhỡ chuẩn bị chu đáo trước khi giao giống, vật tư, thiết bị, dụng cụ.
- Phối hợp giao giống, vật tư, thiết bị, dụng cụ của dự án.

- Thường xuyên kiểm tra, theo dõi: Tiến độ, hướng dẫn quy trình sản xuất, các chỉ tiêu kỹ thuật, hướng dẫn ghi chép sổ sách. Báo cáo kịp thời các khó khăn, vướng mắc về Trạm Khuyến nông.

- Báo cáo tiến độ, báo cáo định kỳ về cho Trạm Khuyến nông.

- Phối hợp thực hiện các chứng từ quyết toán dự án. 

IV. Biểu mẫu triển khai, quyết toán dự án
Thực hiện theo biểu mẫu phát hành của Trung tâm Khuyến nông. Các chứng từ quyết toán không được tẩy xóa. Ngày, tháng, năm ghi trên chứng từ phải đảm bảo logic về mặt thời gian các bước thức hiện (Có đính kèm Danh mục biểu mẫu, file biểu mẫu liên hệ với Chủ nhiệm dự án cung cấp).

V. Tổ chức thực hiện
 Trưởng phòng Hành Chính – Tổng hợp, Trưởng phòng Chuyển giao kỹ thuật, Trưởng Trạm Khuyến nông các huyện, thị, thành phố và các cá nhân có liên quan có trách nhiệm thực hiện theo hướng dẫn này.

Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc phản ánh về Phòng Chuyển giao kỹ thuật, trình lãnh đạo Trung tâm Khuyến nông để xem xét, sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./.
Nơi nhận:                                                                                      GIÁM ĐỐC
- BGĐ TTKN (để báo cáo);
- Phòng CGKT (thực hiện);

- Phòng HCTH (thực hiện);

- Các Trạm KN (thực hiện);

- Các CNDA (thực hiện);

- Khuyến nông xã (thực hiện);

- Lưu: PCGKT.
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